
 
 

ขั้นตอนการปรับปรุงโครงสร้างส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา ระดับ คณะ ส านัก สถาบัน  
หรือส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา ที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะ 

 
 

 

 

 

หน่วยงานต้นเร่ืองผู้รับผิดชอบ                   
เสนอขอปรับปรุงโครงสร้างหน่วยงาน     

คณะกรรมการบริหารของหน่วยงาน 

 

คณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯ 

ส านักงานกฎหมาย 

 

ตรวจสอบข้อมูลและมมีติการประชุม

พิจารณาเห็นชอบ 

 

ตรวจสอบข้อมูลและมมีติการประชุม       

พิจารณาเห็นชอบ  

ติดต่อส่งเอกสารเสนอวาระทีเ่ลขานุการ
คณะกรรมการบรหิารมหาวิทยาลยัฯ 

หน่วยงานจัดท าร่างประกาศ ข้อบังคับ ส่งให้นิติกร

ตรวจสอบความถูกต้อง พร้อมน าเสนอต่อ กบม. 

จัดท าแบบฟอร์มรายงานการจัดต้ัง / การเปลี่ยนชื่อ / 
การยุบเลกิ ส่วนงานภายในของสถาบนัอดุมศึกษา  

 

สภามหาวิทยาลัยฯ 

 

คณะกรรมการปรับปรุงโครงสร้างฯ 

 

ติดต่อส่งเอกสารเสนอวาระที่เลขานุการ
คณะกรรมการปรบัปรุงโครงสร้างฯ 

นายกสภาลงนามในประกาศ 

 

ส านักงานกิจการสภาฯ แจ้งเวียนประกาศ
ข้อบังคับ ที่ลงนามแล้วให้หน่วยงาน 

ต้นเรื่องทราบ 

ตรวจสอบข้อมูลและมมีติการประชุม       

พิจารณาเห็นชอบ 

ตรวจสอบข้อมูลและมมีติการประชุม       

พิจารณาเห็นชอบ 
ติดต่อส่งเอกสารเสนอวาระที่หัวหน้า
ส านักงานกิจการสภามหาวิทยาลัยฯ 

1.หากเป็นงานทีเ่กี่ยวข้องกบัการจดัการเรียนการสอนต้อง
น าเสนอให้สภาวชิาการพิจารณาเห็นชอบก่อนเสมอ ติดต่อ
ส่งเอกสารเสนอวาระการประชมุที่เลขาสภาวชิาการฯ 

2.หากเป็นงานที่ไมม่ีการจดัการเรยีนการสอน ให้สามารถ
น าเสนอคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยฯได้ทันที 

ติดต่อ กองนโยบายและแผน เพ่ือขอแบบฟอร์ม
รายงานการจัดตั้ง / การเปลีย่นชื่อ /การยบุเลิก 
ตัวอย่าง ร่างประกาศ ขัน้ตอนการด าเนนิงาน 
วิเคราะห์และตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นเพ่ือให้
ถูกต้องสมบูรณ์ตามประกาศ กกอ. หลักเกณฑ์
ส่วนงานภายใน 2565 และ พรบ.การบริหารส่วน
งานภายใน 
ติดต่อ กองบริหารงานบุคคล เพ่ือขอค าแนะน า 
การวิเคราะห์ค่างาน ปริมาณงาน JD JS 
โครงสร้างและกรอบอัตราก าลังของมหาวิทยาลยั  

มีผลบังคับใช้ต้ังแต่วันที ่1 ตุลาคม พ.ศ.2565 

หน่วยงานต้นเร่ืองจัดท าบันทึกขอ้ความน าส่งหลักฐาน ข้อมูลแบบฟอร์มรายงานการจัดต้ัง / การเปลี่ยนชื่อ / การยุบเลิก  
มตเิห็นชอบจากคณะกรรมการ  ประกาศ ข้อบังคับ ส่งใหก้องนโยบายและแผน ด าเนินการออกรหัสหน่วยงาน 

แจ้งเวียนให้ทราบโดยท่ัวกัน เพ่ือให้หน่วยงานภายในได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป  และท าบันทึกข้อความรายงานต่อ
คณะกรรมการการอุดมศึกษา ภายใน 60 วัน นับตั้งแต่วันที่สภาสถาบันอุดมศึกษาอนุมัติ 

 

ติดต่อส่งเอกสารที่ส านักงานกฎหมาย 


