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1. วัตถุประสงค์ 
1. เพ่ือให้เป็นกรอบในการจัดท างบประมาณของสถานศึกษาให้สอดคล้องตามจุดมุ่งหมายของ

มหาวิทยาลัยฯ และของรัฐบาล 
2. เพ่ือเป็นแนวทางการปฏิบัติที่ชัดเจนให้เป็นไปตามงบประมาณและวัตถุประสงค์เป้าหมายของโครงการ 

 
2. ขอบข่าย 
   เริ่มตั้งแต่รวบรวมข้อมูล ด าเนินการเพ่ือน าเสนอ และพิจารณาจัดส่งส านักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา/ ส านักงบประมาณ รับแจ้งยอดเงินจัดสรรงบประมาณประจ าปีงบประมาณ แจ้งหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง ติดตามการใช้งบประมาณ และสรุปผลการด าเนินงานและสิ้นสุดที่จัดท ารายงาน 

 
3. เอกสารอ้างอิง   

1.    คู่มือปฏิบัติการจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ ส านักงบประมาณ SD23-01 
2.    บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ ส านักมาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณ SD23-02 
3. แนวทางปฏิบัติในการจัดท างบประมาณประจ าปีงบประมาณ SD23-03 

 
4. เอกสารแนบ 

1. ผังการปฏิบัติงานการจัดท างบประมาณรายจ่าย                                                 FC-23A 
2. ผังการปฏิบัติงานการจัดท างบประมาณรายได้                                                   FC-23B 
3. ผังการปฏิบัติงานการจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ             FC-23C 
4. วิธีการปฏิบัติงานการจัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ          WI23-01 
5. แบบจัดท าแผน/รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ                       A23-01 
 

5. ค าจ ากัดความ 
   งบประมาณประจ าปี  หมายถึง  งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ/งบประมาณเงินรายได้ 
            ประจ าปีงบประมาณ 
   หน่วยงานในสังกัด หมายถึง วิทยาเขต คณะ สถาบัน ส านัก ส านักงานอธิการบดี กอง หรือส่วนราชการ

ที่ชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่าคณะหรือกอง และให้หมายความรวมถึงหน่วยงานที่ได้จัดตั้งขึ้นโดยความ
เห็นชอบหรือได้รับอนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน 
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6. ขั้นตอนการท างาน 

ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
A : การจัดท างบประมาณรายจ่าย 

กองนโยบายและแผน 1. จัดท าปฏิทิน
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 

1.1 จัดท าปฏิ ทิ น งบประมาณ รายจ่ ายประจ าปี
งบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ โดยให้สอดคล้อง
กั บ ป ฏิ ทิ น งบ ป ระม าณ ร าย จ่ า ย ป ร ะจ า ปี
งบประมาณของส านักงบประมาณ 

1.2   แจ้งเวียนหน่วยงานในสังกัด  
กองนโยบายและแผน 2. ศึกษาข้อมูลและจัด

ประชุมเพ่ือมอบ
นโยบายฯ 
 
 
 
 

2.1 ศึกษานโยบายของชาติและมหาวิทยาลัยพร้อมทั้ง
คู่มือปฏิบัติการจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ  ส านักงบประมาณ (SD23-
01) และข้อมูลบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ์ 
ส านักมาตรฐานงบประมาณ  ส านักงบประมาณ 
(SD23-02) 

2.2 จั ดป ระชุ มมอบ น โยบ าย เต รี ย มการ จั ดท า
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ เพ่ือรับนโยบาย
และแนวทางปฏิบัติ ในการจัดท างบประมาณ
ป ระจ าปี งบ ป ระม าณ  (SD23 -03) แ ล ะวิ ธี
ปฏิบัติ งานการจัดท าค าเสนอของบประมาณ
รายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ (WI23-01) 

หน่วยงานในสังกัด 3. จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ
ของหน่วยงานในสังกัด 

3.1 จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ  ของหน่วยงานในสังกัด  ส่ งกอง
นโยบายและแผน 
 

กองนโยบายและแผน 4. จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ
ของมหาวิทยาลัย 

4.1 จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณของมหาวิทยาลัย ให้สอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์และนโยบายของชาติพร้อมทั้ ง
ยุทธศาสตร์และนโยบายมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ร าช ม งค ล อี ส าน  ต าม แบ บ ฟ อร์ ม ที่ ส านั ก
งบประมาณและส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา ก าหนด 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

คณะกรรมการพิจารณา
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปงีบประมาณ 
 

5. พิจารณาค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 
ของมหาวิทยาลัยฯ 

5.1 พิจารณาเอกสารค าเสนอของบประมาณรายจ่าย 
ประจ าปีงบประมาณ ของมหาวิทยาลัยฯ  

กองนโยบายและแผน 6. จัดส่งเอกสารค าเสนอ
ของบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ   ของ
มหาวิทยาลัย 

6.1  จัดส่งเอกสารค าเสนอของบประมาณรายจ่าย
ป ร ะ จ า ปี ง บ ป ร ะ ม า ณ ใน ภ า พ ร ว ม ข อ ง
มหาวิทยาลั ย ฯ  ให้ ส านั ก งบประมาณ และ
ส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  

6.2 ประสานการขอข้อมูลเพ่ิมเติมจากหน่วยงานใน
สังกัดมหาวิทยาลัยฯ ตามที่ส านักงบประมาณ
และส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
ต้องการ 

กองนโยบายและแผน 7. บันทึกข้อมูลในระบบ 
       E – budgeting 

7.1  บันทึกข้อมูล ระบบวางแผนงบประมาณ 
7.2  บันทึกข้อมูล ระบบจัดท างบประมาณ 
7.3  ส่งส านักงบประมาณเพ่ือพิจารณาจัดสรร 

งบประมาณ 
 

กองนโยบายและแผน 
 

8. รับทราบกรอบวงเงิน
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 
(เบื้องต้น) 

8.1 แจ้งหน่วยงานในสังกัด ปรับรายละเอียด 
 งบประมาณให้สอดคล้องกับงบประมาณที่ได้รับ
(เบื้องต้น) 

8.2 จัดท ารายละเอียดปรับแกง้บประมาณจาก 
หน่วยงานในสังกัด เพ่ือจัดท าเอกสารเตรียมชี้แจง
งบประมาณต่อคณะกรรมาธิการฯ 

กองนโยบายและแผน 9. ด าเนินการเพ่ือเตรียม
ชี้แจงงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 
งบประมาณ 

9.1 ด าเนินการเพ่ือเตรียมชี้ แจงงบประมาณ ต่อ
คณะกรรมาธิการฯ ตามวิธีการปฏิบัติงานการ
จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่าย ประจ าปี
งบประมาณ (WI23-01)  ตามแบบฟอร์มที่ส านัก
งบประมาณและส านักงานคณะกรรมการการ
อุดมศึกษา ก าหนด     
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

กองนโยบายและแผน 10. รับจัดสรรงบประมาณ
ร า ย จ่ า ย ป ร ะ จ า ปี
งบ ป ร ะ ม าณ  จ า ก
ส านั ก งบ ป ระม าณ 
และจั ดท า เอกส าร
งบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ 

10.1 รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ จากส านักงบประมาณ  

10.2 จัดท าเอกสารงบประมาณรายจ่ายที่ได้รับจัดสรร
ประจ าปีงบประมาณ ให้แก่หน่วยงานในสังกัด 
มทร.อีสาน เสนอต่ออธิการบดีพิจารณา  

อธิการบดี 11. พิจารณาอนุมัติ 11.1  พิจารณาอนุมัติ เอกสารงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ  

กองนโยบายและแผน 12. จัดส่งเอกสาร 
    งบประมาณรายจ่าย 

          ประจ าปีงบประมาณ 
    ของมหาวิทยาลัย 

12.1 จัดส่งเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ ให้แก่หน่วยงานในสังกัด และส่งให้
กองคลัง 

กองนโยบายและแผน 13. วิเคราะห์และสรุปผล
การปฏิบัติงานการ
จัดท างบประมาณ 
ร าย จ่ า ย ป ระจ าปี
งบประมาณ 

13.1  วิเคราะห์และสรุปผลการปฏิบัติงาน   การจัดท า 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ และน า
ผลไปพัฒนาการปฏิบัติงานในปีต่อไป  

 

B : การจัดท างบประมาณเงินรายได้ 
กองนโยบายและแผน 1. จัดท าปฏิทิน 

งบประมาณเงินรายได้ 
ประจ าปีงบประมาณของ
มหาวิทยาลัยฯ 

1.1 จัดท าปฏิทินงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี
งบประมาณ ของมหาวิทยาลัยฯ  

กองนโยบายและแผน 
 

2. ศึกษาข้อมูลและจัด  
ประชุมเพ่ือมอบ 

      นโยบายฯ 

2.1 ศึกษานโยบายของชาติและมหาวิทยาลัยพร้อมทั้ง
ข้อมูลบัญชีราคามาตรฐานครุภัณ ฑ์  ส านั ก
มาตรฐานงบประมาณ   ส านั กงบประมาณ  
(SD23-02) 

2.2 รับมอบนโยบายการจัดท างบประมาณเงินรายได้
ประจ าปีงบประมาณ แนวทางปฏิบัติในการจัดท า
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ (SD23-03) 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

หน่วยงานในสังกัด 3. จัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณเงิน 

     รายได้ประจ าปี 
     งบประมาณของ   
     หน่วยงานในสังกัด 

3.1 จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ ประจ าปี 
งบประมาณ  ของหน่วยงานในสังกัด  โดยให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์  นโยบายชาติและ
นโยบายของมหาวิทยาลัยฯ ส่งกองนโยบายและ
แผน 

กองนโยบายและแผน 4. จดัท าเอกสาร
งบประมาณเงินรายได้ 
ของมหาวิทยาลัยฯ 

4.1 จัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี
งบประมาณในภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ  

อธิการบดี 5. พิจารณาเบื้องต้น 5.1 พิจารณาเอกสารงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี
งบประมาณในภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ เบื้องต้น 

กองนโยบายและแผน 6. เสนอคณะกรรมการ
พิจารณา 

6.1 เสนอคณะอนุกรรมการบริหารงบประมาณเงิน
รายได้มหาวิทยาลัยฯ พิจารณาเห็นชอบ 

6.2 เสนอคณะกรรมการการเงินและทรัพย์สินของ
มหาวิทยาลัยฯ พิจารณาเห็นชอบ 

6.3 เสนอสภามหาวิทยาลัยฯ พิจารณาอนุมัติ /ให้
ข้อเสนอแนะ 

กองนโยบายและแผน 7. แจ้งงบประมาณเงิน
รายไดป้ระจ าปี
งบประมาณ ที่ได้รับ
อนุมัติ 

7.1 แจ้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ ที่
ได้รับอนุมัติแก่หน่วยงานในสังกัด 

กองนโยบายและแผน 8. วิเคราะห์และสรุปผล
การปฏิบั ติ งานการ
จัดท างบประมาณเงิน
ร า ย ไ ด้ ป ร ะ จ า ปี
งบประมาณ 

8.1 วิเคราะห์และสรุปผลการปฏิบัติงาน การจัดท า
งบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ และ
น าผลไปพัฒนาการปฏิบัติงานในปีต่อไป 

C : การจัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
กองนโยบายและแผน 1. จั ด ท า แ ผ น ก า ร

ป ฏิ บั ติ ง า น แ ล ะ
แ ผ น ก า ร ใ ช้ จ่ า ย
งบประมาณประจ าปี
ง บ ป ร ะ ม า ณ ข อ ง
มหาวิทยาลัย 

1.1   จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบ ป ระม าณ ป ระจ าปี งบ ป ระม าณ  ข อ ง
มหาวิทยาลัยฯตามแบบจัดท าแผน/รายงานผล
การปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ (A23-
01)  เสนออธิการบดีเพ่ือพิจารณา 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

อธิการบดี 2. พิจารณา 2.1   พิจารณาความถูกต้องของแผนปฏิบัติงานและ
การใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ 
 - กรณีเห็นชอบ ให้ด าเนินการตามขั้นตอนต่อไป 

กองนโยบายและแผน 
 

3. บั น ทึ ก ข้ อ มู ล
แผนปฏิบัติงานฯ ใน
ระบบ  E-budgeting 
และจั ดส่ งแผนการ
ปฏิบัติงานฯ 

  

3.1   บันทึกข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน และแผนการใช้
จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ ในระบบ 
E-budgeting แล้วจัดพิมพ์รายงานแผนปฏิบัติ
งาน และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ประจ าปี
งบประมาณ ส่งส านักงบประมาณ เพ่ือขอความ
เห็นชอบ 

วิทยาเขต 4. จั ด ท า แ ผ น ก า ร
ป ฏิ บั ติ ง า น แ ล ะ
แ ผ น ก า ร ใ ช้ จ่ า ย
งบประมาณประจ าปี
งบประมาณฯ 

4.1   จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย 
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ ของวิทยาเขต 
ส่งกองนโยบายและแผน 

กองนโยบายและแผน 
 

5. รวบรวมและส่ง
แผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่าย
งบประมาณของ 
วิทยาเขต 

5.1  รวบรวมแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ ของวิทยาเขต 
เพ่ือเสนอต่อมหาวิทยาลัยฯ ให้ความเห็นชอบ 

5.2   ส่ งแผนการปฏิบัติ งานและแผนการใช้จ่ าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณของวิทยาเขต  
ที่ได้รับความเห็นชอบแล้วให้วิทยาเขต เพื่อทราบ
และด าเนินงานตามแผนการปฏิบัติงานฯ 

กองนโยบายและแผน 
 

6. ติ ด ต า ม ผ ล ก า ร
ด าเนินงาน 

6.1   ติดตามผลการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ โดยแจ้งหน่วยงาน
รายงานผล เพ่ือสรุปข้อมูลในภาพรวมของ
มหาวิทยาลัยฯ เสนอผู้อ านวยการกองนโยบาย
และแผน   

หน่วยงานในสังกัด 7. รายงานผลการด าเนิน 
โครงการตามที่ ได้รับ
จัดสรร/โครงการนอก
แผน 

7.1  รายงานผลการด าเนินโครงการตามที่ได้รับจัดสรร/
โครงการนอกแผนตามแผนการปฏิบัติงานฯ ส่ง
ให้ กองนโยบายและแผน เพ่ือสรุปข้อมูลใน
ภาพรวมมหาวิทยาลัยฯ เสนอต่อผู้บริหารต่อไป 

กองนโยบายและแผน 8. จัดท ารายงานผลการ 
    ปฏิบัติงานและการใช้ 
    จ่ายงบประมาณ 

8.1  วิเคราะห์และสรุปผลการปฏิบัติงาน การติดตาม
ประเมินผลการใช้งบประมาณ/ โครงการ และน า
ผลไปพัฒนาการปฏิบัติงานในปีต่อไป 
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ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 

8.2   จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณประจ าปีงบประมาณ และบันทึก
ข้ อ มู ล ผ ล ก า รป ฏิ บั ติ ง า น ฯ  ใน ร ะบ บ  E-
budgeting แ ล้ ว จั ด พิ ม พ์ ร า ย ง าน ผ ล ก า ร
ปฏิบัติงานฯ ในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ   
เสนออธิการบดี พิจารณา 

อธิการบดี 9. พิจารณาอนุมัติ 9.1 พิจารณาอนุมัติการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงาน
และการใช้จ่ายงบประมาณ 

กองนโยบายและแผน 
 

10. ส่งรายงานผลการ 
    ปฏิบัติงานและการใช้ 
    จ่ายงบประมาณ 

10.1 ส่งรายงานผลการปฏิบัติงาน  และการใช้จ่าย  
       งบประมาณประจ าปีงบประมาณ  ให้ส านัก 
       งบประมาณ และส านักงานคณะกรรมการการ 
       อุดมศึกษา ทุกสิ้นไตรมาสตามแบบฟอร์มที่ 
       ก าหนด 

 
7. บันทึกคุณภาพ 

ชื่อเอกสาร รหัสเอกสาร ผู้จัดเก็บเอกสาร ระยะเวลาจัดเก็บ 
1. แบบจัดท าแผน/ รายงานผลการ

ปฏิบัติงานและการใช้จ่าย
งบประมาณ   

A23-01 กองนโยบายและแผน 5 ปี 

 
8. เอกสารหลักฐาน เช่น 
 - ไม่มี - 
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FC-23A : การจัดท างบประมาณรายจ่าย

กองนโยบาย

และแผน

หน่วยงานใน

สังกัด

คณะกรรมการ

พิจารณา

งบประมาณ

รายจ่ายฯ

อธิการบดี

1 จัดท าปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ

2 ศึกษาข้อมูลและจัดประชุมเพ่ือมอบนโยบายฯ
SD23-01,SD23-02,SD23-03,WI23-01

3 จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของหน่วยงานใน

สังกัด ส่งกองนโยบายและแผน

4 จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของมหาวิทยาลัย

5 พิจารณาค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของ

มหาวิทยาลัย

6 จัดส่งเอกสารค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของ

มหาวิทยาลัย

7 บันทึกข้อมูลในระบบ E – budgeting

8 รับทราบกรอบวงเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ (เบ้ืองต้น)

9 ด าเนินการเพ่ือเตรียมช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ WI23-01

10 รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ จากส านักงบประมาณ 

และจัดท าเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ

11 พิจารณาอนุมัติ

12 จัดส่งเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ

13 วิเคราะห์และสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ

กิจกรรม เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

ผู้เก่ียวข้อง/ ผู้รับผิดชอบ

STOP

START

Y

N

Y

N

หน้าท่ี 1 / 1
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FC-23B : การจัดท างบประมาณเงินรายได้

กองนโยบาย

และแผน

หน่วยงานใน

สังกัด
อธิการบดี

คณะอนุกรรม 

การบริหาร

งบประมาณ

เงินรายได้

คณะกรรมการ

การเงินฯ

คณะกรรมการ

สภา

มหาวิทยาลัยฯ

1 จัดท าปฏิทินงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณของมหาวิทยาลัย

2 ศึกษาข้อมูลและจัดประชุมเพ่ือมอบนโยบายฯ
SD23-02,SD23-03

3 จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณของหน่วยงานใน

สังกัด ส่งกองนโยบายและแผน

4 จัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ ของมหาวิทยาลัยฯ

5 พิจารณาเบ้ืองต้น

6.1 พิจารณาเห็นชอบ

6.2 พิจารณาเห็นชอบ

6.3 พิจารณาอนุมัติ

7 แจ้งงบประมาณเงินรายได้ท่ีได้รับอนุมัติ

8 วิเคราะห์และสรุปผลการปฏิบัติงานการจัดท างบประมาณเงินรายได้

กิจกรรม

ผู้เก่ียวข้อง/ ผู้รับผิดชอบ

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

STOP

START

Y

N

N

Y

Y

Y

N

N
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FC-23C :  การจัดท าแผนปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ

กองนโยบาย

และแผน

หน่วยงานใน

สังกัด
วิทยาเขต อธิการบดี

1 จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี

งบประมาณ ของมหาวิทยาลัยฯ

A23-01

2 พิจารณา

3 บันทึกข้อมูลแผนปฏิบัติงานฯ ในระบบ  E-budgeting และจัดส่งแผนการ

ปฏิบัติงานฯ ให้ส านักงบประมาณ เห็นชอบ

4 จัดท าแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี

งบประมาณ ของวิทยาเขต ส่งกองนโยบายและแผน

5 รวบรวมแผนปฏิบัติงานฯ เสนอต่อมหาวิทยาลัยเห็นชอบ  และ ส่ง

แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณของวิทยาเขต ให้  

วิทยาเขต เพ่ือทราบและด าเนินการตามแผนปฏิบัติงานฯ

6 ติดตามผลการด าเนินงาน

7 รายงานผลการด าเนินโครงการตามท่ีได้รับจัดสรร/โครงการนอกแผน ส่ง

กองนโยบายและแผน

8 จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณเสนออธิการดี A23-01

9 พิจารณาอนุมัติ

10 ส่งรายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณให้ส านัก

งบประมาณ และส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา

กิจกรรม

ผู้เก่ียวข้อง/ ผู้รับผิดชอบ

เอกสารท่ีเก่ียวข้อง

STOP

START

Y

N

Y

N

หน้าท่ี 1 / 1

PM-23 : การจัดทำงบประมาณและติดตามประเมินผลงบประมาณ หน้า 10/14

ลิข
สิท

ธิ์ ม
ทร

.อีส
าน



 

 

 

 

 

WI23-01 : การจัดท าค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
 

หน้าที ่1 / 1 

1. วัตถุประสงค ์
  เพ่ือก าหนดและอธิบายรูปแบบของการจัดท าค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ ให้

สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ และนโยบายของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ตามแบบฟอร์มที่ก าหนด 
 
2. ขอบเขต 
  เอกสารนี้ใช้กับหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ส าหรับใช้ในการปฏิบัติงานการ

จัดท าค าของบประมาณรายจ่าย ประจ าปีงบประมาณ ของมหาวิทยาลัยฯ ซึ่งเริ่มตั้งแต่การจัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ ด าเนินการเพ่ือเตรียมชี้แจงงบประมาณฯ  การจัดท าเอกสาร
ประกอบการชี้แจงงบประมาณฯ เพ่ือเสนอต่ออธิการบดี  เพ่ือประกอบการชี้แจงให้คณะกรรมาธิการวิสามัญ 
ส านักงบประมาณ และส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา ตามล าดับ และสิ้นสุดที่ จัดสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี จากส านักงบประมาณ และจัดท าเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณฯ ไปใช้ 

 
3. วิธีปฏิบัติ   

1. กองนโยบายและแผน รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ ของหน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน  

2. กองนโยบายและแผน จัดท าค าเสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ ในภาพรวม
มหาวิทยาลัยฯ ให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย และนโยบายของ
มหาวิทยาลัยฯ 

3. หน่วยงานในสังกัดมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลอีสาน ได้แก่ วิทยาเขต คณะ ส านัก สถาบัน 
กอง ต้องมีการจัดท าค าเสนอของบประมาณฯ โดยสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ ยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัย และนโยบายของมหาวิทยาลัยฯ และมีวิธีการด าเนินการเช่นเดียวกับการจัดท าค า
เสนอของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ ของมหาวิทยาลัยฯ  

4. กองนโยบายและแผน จัดท าเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ
ต่อคณะอนุกรรมาธิการ  คณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณางบประมาณ  และเสนอต่ออธิการบดี
เพ่ือพิจารณาความถูกต้อง 

5. กองนโยบายและแผน จัดส่งเอกสารประกอบการชี้แจงงบประมาณฯ ให้คณะกรรมาธิการวิสามัญ
พิจารณางบประมาณฯ ส านักงบประมาณ และส านักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา 

6. เข้าชี้แจงงบประมาณต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณางบประมาณฯ 
7. จัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี จากส านักงบประมาณ และน ามาจัดสรรให้แก่หน่วยงานใน

สังกัด มทร.อีสาน 
8. จัดส่งเอกสารงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ให้แก่หน่วยงานในสังกัด มทร.อีสาน  
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